Zasady przygotowywania prac dyplomowych 
w Nauczycielskim Kolegium Języków Obcych we Wrześni
w roku szkolnym  2010/2011

§1

1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest złożenie w sekretariacie Nauczycielskiego Kolegium Języków Obcych we Wrześni egzemplarzy pracy dyplomowej w postaci:
· I egzemplarz w sztywnej oprawie przeznaczony do biblioteki Nauczycielskiego Kolegium Języków Obcych we Wrześni;

· II egzemplarz w sztywnej oprawie dla słuchacza

· III egzemplarz zbindowany przeznaczony dla promotora;
· IV egzemplarz do akt słuchacza – bindowany, drukowany dwustronnie
2. Jednocześnie słuchacz składa plik z elektroniczną wersją pracy w zapisaną w jednym pliku zawierającym całość pracy w formacie PDF lub DOC, z którego dokonano wydruku. 
3. Płyta CD powinna być umieszczona w kopercie, przyklejonej do ostatniej strony pracy dyplomowej przeznaczonej do akt słuchacza. Koperta z płytą CD powinna być opisana dokładnie tak jak pierwsza strona pracy.
4. Słuchacz składa również:
· potwierdzenie przyjęcia pracy przez promotora (załącznik nr 1)

· oświadczenie słuchacza o zgodności wersji drukowanej pracy wraz z jej wersją elektroniczną (załącznik nr 2)

· zgoda na udostępnienie pracy dyplomowej w czytelni Biblioteki NKJO we Wrześni (załącznik nr 6)

§2

Wszystkie wymienione w §1 elementy podpisane przez promotora wraz z potwierdzeniem złożenia pracy (załącznik nr 3) słuchacz zobowiązany jest złożyć osobiście w terminie 14 dni przed wyznaczonym terminem obrony pracy, nie później jednak niż do 3 czerwca (dotyczy osób przystępujących do egzaminu dyplomowego w czerwcu) lub 2 września (dotyczy osób przystępujących do egzaminu dyplomowego we wrześniu).

§3

1. Postać pracy dyplomowej:
· strona tytułowa pracy (załącznik nr 4)
· druga strona zawiera oświadczenie podpisane przez słuchacza o samodzielnym wykonaniu pracy (załącznik nr 5)
· spis treści,
· kolejne rozdziały,
· bibliografia,
· aneksy lub załączniki,

2.  Format stron:

· Czcionka 12 pn Times New Roman

· Interlinia 1,5 wiersza

· Marginesy: 2,5 cm z każdej strony i 1 cm na oprawę 
· Tekst justowany

· Numeracja stron - na środku u dołu strony 

§4
Najpóźniej na dzień przed egzaminem dyplomowym słuchacz zobowiązany jest złożyć indeks po uzyskaniu zaliczeń wszystkich przedmiotów i praktyk, zdaniu wszystkich egzaminów przewidzianych programem nauczania Kolegium.

§5
W uzasadnionych przypadkach słuchacz może złożyć podanie o przedłużenie terminu złożenia pracy, zaopiniowane przez promotora. (załącznik nr 6) 

