 ZASADY ODBYWANIA I ZALICZANIA PRAKTYK PEDAGOGICZNYCH
           DLA SŁUCHACZY SEKCJI JĘZYKA ANIGIELSKIEGO

                                                         I

           SŁUCHACZY SEKCJI JĘZYKA NIEMIECKIEGO

NAUCZYCVIELSKIEGO KOLEGIUM JĘZYKÓW OBCYCH

WE WRZEŚNI ORAZ REGULAMIN PRAKTYK OBOWIĄZUJĄCY

                  OD SEMESTRU ZIMOWEGO 2004/2005

1. CEL PRAKTYK

1.1. Celem praktyki pedagogicznej słuchaczy Nauczycielskiego Kolegium Języków Obcych

jest zdobycie umiejętności dydaktyczno- wychowawczych i organizacyjnych , które umożliwią im prowadzenie pracy pedagogicznej w szkole. Dla osiągnięcia tego celu

konieczne jest zapoznanie się słuchacza z :
- strukturą organizacyjną szkoły ,

- systemem zarządzania i kierowania szkołą ,

- działalnością Rady Pedagogicznej

- warsztatem pracy nauczycieli , głównie nauczycieli języków obcych ,

- rolą komitetu Rodzicielskiego i innych instytucji wspomagających pracę szkoły ,

- systemem doskonalenia zawodowego nauczycieli.

1.2. Praktyki dzielą się na obserwacyjne ( słuchacze obserwują lekcje nauczycieli ) i praktykę

właściwą , podczas której słuchacze sprawdzają i weryfikują swoje umiejętności zdobyte na 

zajęciach  z psychopedagogiki i metodyki nauczania języka angielskiego lub niemieckiego , prowadząc lekcje w szkole podstawowej i gimnazjum oraz w liceum.

Słuchacz nabywa umiejętności pedagogiczne poprzez :

- obserwację i przejmowanie wypróbowanych wzorców prac dydaktycznych

i wychowawczych ,

-  przeprowadzenie zajęć dydaktyczno- wychowawczych z wykorzystaniem najbardziej skutecznych form i metod nauczania , z którymi zapoznaje się podczas zajęć teoretycznych w Kolegium.
2. OPIEKUNOWWIE PRAKTYK

2.1. Mentor – to nauczyciel szkoły podstawowej , gimnazjum lub szkoły średniej , będący co najmniej nauczycielskim kontraktowym , u którego słuchacz odbywa praktykę. Mentorem może być nauczyciel , który jest rodzimym użytkownikiem języka angielskiego lub niemieckiego, tzw. ,, native speaker” czy ,, Muttersprachler” lub nauczyciel –specjalista z zakresu danej filologii.

Jeden mentor jest opiekunem jednego, dwóch lub trzech słuchaczy. Zadaniem mentora jest wprowadzenie praktykanta w realia szkoły , zapoznanie z programem nauczania języka obcego oraz podręcznikami realizowanymi w danej szkole. Jest on odpowiedzialny za wprowadzenie praktykanta w środowisko przedmiotowe poprzez demonstrowanie elementów lekcji w środowisko przedmiotowe poprzez demonstrowanie elementów lekcji , które mogą służyć jako model , poprzez wspólne planowanie i przygotowanie lekcji , które poprowadzi słuchacz , a także przez omawianie ze słuchaczem samodzielnego nauczania.
2.2. Kierownik praktyk – to osoba z ramienia Nauczycielskiego Kolegium Języków Obcych, która odpowiedzialna jest za organizację praktyk , opiekę nad mentorami i słuchaczami. Kierownik praktyk dokonuje również oceny praktyki słuchacza , może na prośbę mentora, słuchacza lub z własnej inicjatywy hospitować zajęcia prowadzone w ramach praktyk pedagogicznych.

3. REGULAMIN PRAKTYK

3.1. Przed rozpoczęciem praktyki słuchacz otrzymuje dziennik praktyk.

3.2.  przed rozpoczęciem praktyk słuchacz zgłasza się do dyrektora szkoły ze skierowaniem wydanym przez sekretariat NKJO w celu otrzymania w dzienniku praktyk pieczątki i podpisu dyrekcji jako oficjalnego rozpoczęcia praktyki.
3.3.  Słuchacz wraz z dyrektorem i mentorem , pod opieką , którego będzie odbywał praktykę, ustala harmonogram zajęć. Harmonogram ten powinien zawierać (oprócz nazwy szkoły i jej adresu) dokładne informacje, kiedy słuchacz będzie odbywać praktykę. Słuchacz jest zobowiązany oddać ten harmonogram kierownikowi praktyk w ciągu 7 dni od rozpoczęcia praktyki.

4. PRAKTYKA BIERNA 

4.1. Podczas trwania praktyki słuchacz prowadzi szczegółowy dziennik praktyk.

4.2. W czasie praktyki biernej słuchacz ma obowiązek obserwacji co najmniej 60 godzin lekcyjnych.

4.3. Temat każdej obserwowanej lekcji słuchacz odnotowuje w dzienniku praktyk, a następnie oddaje do podpisu mentorowi. Do każdej lekcji słuchacz sporządza krótką ewaluację według tzw. arkusza obserwacyjnego do praktyk biernych.

4.4.  Warunkiem zaliczenia praktyki biernej jest podpis mentora w dzienniku praktyk oraz oddanie minimum 15 arkuszy obserwacyjnych. Praktykę bierną zalicza kierownik praktyk wystawiając ocenę na podstawie 4 arkuszy obserwacyjnych wskazanych przez słuchacza spośród oddanych piętnastu.
5. PRAKTYKA CZYNNA

5.1. Podczas trwania praktyki słuchacz prowadzi szczegółowy dziennik praktyk

5.2. W czasie trwania praktyki czynnej słuchacz ma obowiązek odbyć co najmniej 90 godzin lekcyjnych.

5.3. Praktyka czynna obejmuje :

5.3.1. co najmniej 30 godzin

         Słuchacz obserwuje mentora poznając realia szkoły , techniki nauczania oraz materiały 

         dydaktyczne. Słuchacz uczestniczy również w planowaniu lekcji prowadzonych przez 

         mentora.

5.3.2 . co najmniej 30 godzin

           Jeśli słuchacz odbywa praktykę samodzielnie ma obowiązek w czasie tej części  

           Trwania praktyki czynnej aktywnie włączyć się w prowadzenie lekcji : razem z    

           mentorem planować zajęcia , przygotować niezbędne materiały oraz pomagać   
           sprawdzaniu zadań domowych i prac klasowych. Zakres współpracy ustala 

           mentor. Jeśli praktykę u danego mentora odbywa co najmniej dwóch słuchaczy ,

           wówczas wskazane jest , by słuchacze prowadzili zajęcia w zespole pod kierunkiem 

           mentora.

5.3.3. co najmniej 30 godzin

          Słuchacz samodzielnie prowadzi lekcje , z których zobowiaząny jest przedstawić

          mentorowi notatki i konspekty. 
          Słuchacz uzyskuje zaliczenie praktyki czynnej na podstawie oceny mentora, 

          przedstawienia 15 konspektów samodzielnie przeprowadzonych lekcji oraz oceny

          kierownika praktyk. Ostateczną ocenę wystawia kierownik praktyk.

5.3.4. Ocena mentora. Mentor dokonuje oceny praktyk czynnych słuchacza. (Karta oceny 

          słuchacza.) Ocena mentora składa się z części 1A ( ogólna ocena słuchacza) oraz 

          części 1B ( średnia ocen za trzy hospitowane lekcje.) Ocena mentora stanowi średnią

          ocen części 1A i 1B.

5.3.5. Ocena kierownika praktyk. Słuchacz przedstawia 15 konspektów lekcji 

           przeprowadzonych samodzielnie.

5.3.6. Ocena końcowa stanowi średnią ocen punktów 5.3.1 (ocena mentora) i 5.3.2. ( ocena 

           kierownika praktyk).

5.3.7. Dodatkowo po ukończeniu praktyk słuchacz winien przedstawić kierownikowi

          praktyk uzupełniony dziennik praktyk , podbity pieczątką szkoły , w której 

          przeprowadził praktykę.

6. SZCZEGÓLNE PRZYPADKI ZALICZANIA PRAKTYK PEDAGOGICZNYCH.

6.1. Ustala się, że słuchacze będący czynnymi zawodowo nauczycielami języka kierunkowego mogą odbywać praktykę pedagogiczna w miejscu pracy po spełnieniu następujących warunków :

6.1.1 Miejscem pracy jest szkoła podstawowa , gimnazjum lub szkoła ponadgimnazjalna

        (Kursy językowe oraz przedszkola NIE zwalniają z odbycia praktyki pedagogicznej.)

6.1.2 Słuchacz musi być zatrudniony jako nauczyciel języka kierunkowego w wymiarze

         min. 6 godz./tyg. (1/3 etatu) na okres 1 roku szkolnego.

6.1.3. Słuchacz przedstawia  zaświadczenia z miejsca pracy , które będzie stwierdzało: typ 

          umowy o pracę , okres na jaki jest zawarta umowa oraz stanowisko.

6.1.4. Słuchacz przedstawia dokument potwierdzający posiadanie wykształcenia 

          pedagogicznego (np. dyplom ukończenia studiów nauczycielskich lub świadectwo 

          ukończenia kursu pedagogicznego).

6.2 Słuchacz  wymieniony w punkcie 6.1. odbywa praktykę w następujący sposób :

6.2.1. Słuchacz przeprowadza 60 godzin praktyk biernych u mentora wyznaczonego przez 
          kierownika praktyk , jeśli w miejscu pracy nie ma możliwości obserwowania lekcji

          języka kierunkowego.

6.2.2. Słuchacz przeprowadza 90 godzin praktyki czynnej (własne lekcje) , z których ma 

          przedstawić 15 konspektów.

6.3     Forma zaliczenia praktyki biernej jest zaliczenie na zasadach praktyk biernych (patrz      punkt 4.4)
6.4. Formą zaliczenia praktyki czynnej jest zaliczenie z oceną. Ocena końcowa stanowi 

       średnią ocen z jednej hospitacji przeprowadzonej przez kierownika praktyk oraz oceny z 

       trzech konspektów wyznaczonych przez słuchacza.

6.5. Dodatkowo po ukończeniu praktyk słuchacz winien przedstawić  kierownikowi praktyk
      uzupełniony dziennik praktyk , podbity pieczątką szkoły , w której przeprowadził 

      praktykę.

7. W przypadku nie zaliczenia praktyki słuchacz zobowiązany jest do jej powtórzenia.

