Zatgcznik
Do Uchwaty Nr 1/2005
Rady Programowej
Nauczycielskiego Kolegium Jezykéw Obcych
we Wrzesni z dnia 24.02.2005 roku
REGULAMIN KSZTALCENIA
W NAUCZYCIELSKIM KOLEGIUM JEZYKOW OBCYCH
WE WRZESNI
Na podstawie rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 1997 roku w sprawie

zaktaddw ksztatcenia nauczycieli oraz na podstawie STATUTU Nauczycielskiego Kolegium Jezykow
Obcych we Wrzes$ni, Rada Programowa ustanawia nastepujgcy regulamin ksztatcenia w NKJO.

| Postanowienia ogdine

§1
Warunki i tryb przyje¢ do kolegium okresla regulamin postepowania rekrutacyjnego

uchwalony przez rade programowg kolegium.

§2
Przyjecie w poczet stuchaczy nastepuje z chwilg immatrykulacji /ztozenie slubowania

i oSwiadczenia o przyjeciu do wiadomosci tresci regulaminu ksztatcenia NKJO/.

§3
Stuchacz otrzymuje indeks oraz legitymacje stuchacza. Indeks jest dokumentem
przedstawiajgcym przebieg i wyniki w nauce i po jej ukonczeniu pozostaje

w posiadaniu stuchacza.

§4

Przetozonym stuchaczy jest dyrektor kolegium.

§5
Na podstawie statutu wszyscy stuchacze kolegium tworzg samorzad stuchaczy,
ktérego organy pochodzg z wyboru, organizujg zycie stuchaczy i reprezentujg ich

interesy.



Il Prawa i obowiazki stuchaczy kolegium

§6

Stuchacz ma prawo do:

1) bezptatnej nauki z wyjgtkiem powtarzania roku,

2) zdobywania wiedzy zgodnie z wybrana specjalnoscig i rozwijanie wtasnych
zainteresowan,

3) wspotuczestnictwa w decyzjach rady programowej poprzez swoich
przedstawicieli,

4) zrzeszania sie w kotach, sekcjach i organach samorzgdowych,

5) do wyrazania opinii we wszystkich kwestiach zwigzanych z funkcjonowaniem
kolegium poprzez organy samorzgdu stuchaczy,

6) zrzeszania sie w organizacjach kulturalnych, sportowych i turystycznych,

7) otrzymywania nagrod i wyréznien za wyniki w nauce i szczegolne osiggniecia
oraz dziatalnos¢ na rzecz kolegium i innych instytucji,

8) zgtaszanie za posrednictwem organow samorzgdowych i innych organizacji
szkolnych propozycji dotyczgcych planu i toku nauczania, kwestii
dydaktycznych, wychowawczych, socjalno-bytowych i innych,

9) korzystania ze wszystkich pomieszczen szkoty zgodnie z ich przeznaczeniem,

10)uczestniczenia za posrednictwem okreslonego przedstawiciela w
podejmowaniu decyzji przez dyrektora kolegium w sprawach dotyczgcych
stuchaczy,

11)do indywidualnego toku nauki pod warunkiem, ze jest szczegdlnie uzdolniony
i osiggnat bardzo wysoki wynik w pierwszym roku nauki tj. powyzej (4,5),

12)zdawania egzaminéw poprawkowych z kazdego przedmiotu, z ktérego
otrzymat ocene niedostateczna.

§7

Stuchacz ma obowigzek:

1) systematycznie zdobywac wiedze oraz umiejetnosci niezbedne do

wykonywania zawodu nauczyciela,



2)
3)

4)
5)

przestrzegaé przepiséw obowigzujgcych w NKJO we Wrzeséni

bra¢ udziat w obowigzkowych zajeciach dydaktycznych okreslonych planami
nauki w kolegium,

przestrzega¢ zasad wspotzycia kolezenskiego,

dbac o godnosc stuchacza i dobre imie kolegium.

§8

Stuchacz, moze przeniesc sie do innego kolegium lub zrezygnowac
z nauki po wypetnieniu wszystkich zobowigzan i rozliczeniu tzw. karty

obiegowe;j.

Stuchacz innej uczelni moze ubiegac sie o przyjecie do kolegium za zgodg

dyrektora zaréwno przed rozpoczeciem roku szkolnego, jak i w jego trakcie.
Przenoszacy sie stuchacz otrzymuje nowy indeks, w ktérym odnotowuje sie
zobowigzanie do uzupetnienia zalegtosci wynikajgcych z roznych planéw

i programow.

§9
Stuchacz obowigzany jest powiadomic¢ niezwtocznie dyrektora o zmianie

nazwiska, stanu cywilnego i adresu.

Il Organizacja procesu dydaktycznego
§10
1. Rok szkolny w kolegium trwa od 1.10. do 30.09. nastepnego roku

kalendarzowego. Okres trwania nauki w kolegium okreslony jest

w statucie kolegium ( statut § 7 ) i obejmuje:



- okres zaje¢ dydaktycznych, praktyk pedagogicznych, kursow
programowych podzielony na semestr zimowy i letni,

- okres sesji egzaminacyjnych zwyktych i poprawkowych,

- przerwy swigteczne, ferie zimowe i letnie oraz dni ustawowo

wolne od pracy.

2. Szczegodtowg organizacje roku szkolnego ustala dyrektor w oparciu

o plany i programy nauczania i podaje do wiadomosci stuchaczy.

3. Dyrektor moze ustanowi¢ w ciggu roku szkolnego dni wolne od zajec.

§ 11

Nadzér nad catoscig przebiegu procesu dydaktycznego sprawuje dyrektor
bezposrednio lub za posrednictwem opiekunéw naukowo-dydaktycznych,
kierownikow specjalnosci oraz opiekunow lat powotanych sposrod
wyktadowcow, zgodnie z postanowieniem statutu kolegium oraz zgodnie

z regulaminem nadzoru pedagogicznego w kolegium.

IV Zaliczenie semestru i roku

§ 12

Zasady zaliczania semestru oraz roku nauki w kolegium:

1. Okresem zaliczeniowym jest semestr.

2. Przedmioty na poszczegolnych specjalnosciach konczg sie zaliczeniem

lub egzaminem na ocene zgodnie z planami nauczania.



. Zaliczenia dokonywane sg w formie okreslonej przez nauczyciela
prowadzgcego dane zajecia po poinformowaniu o tym stuchaczy na

poczatku semestru.

. Terminy sprawdzianow zaliczeniowych winny by¢ podane do wiadomosci

z dwutygodniowym wyprzedzeniem.

. Stuchacz traci prawo do zaliczenia zaje¢, w ktorych uczestnictwo jest
obowigzkowe w przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach

przekraczajgcej dwie godziny danych zajec.

. W razie watpliwosci lub niedostatecznej dokumentacji o usprawiedliwieniu

rozstrzyga dyrektor.

. Warunkiem zaliczenia semestru jest:

- uzyskanie zaliczen z przedmiotow przewidzianych planem
nauczania na dany semestr,

- zZtozenie z wynikiem co najmniej dostatecznym egzaminéw

przewidzianych w planie nauczania na dany semestr lub rok.

. Stuchacz jest zobowigzany do uzupetnienia wiadomosci zwigzanych
Z opuszczonymi zajeciami. Forme sprawdzenia wiadomosci okresla

prowadzgcy zajecia.

. W przypadku opuszczenia ponad 50% zaje¢ stuchacz traci prawo do

zaliczenia.

10.Stuchacz, ktéry nie uzyskat zaliczenia przedmiotéw w terminie moze

ubiegac sie o ich zaliczenie w terminie dodatkowym okreslonym przez

dyrektora.

11.Stuchacz,ktory nie uzyskat zaliczenia z okre$lonego przedmiotu, moze

w uzasadnionych przypadkach zostac przez dyrektora warunkowo
dopuszczony do udziatu w zajeciach nastepnego semestru.



12.

Warunkowe dopuszczenie do udziatu w zajeciach nastepnego semestru

nie dotyczy znajomosci jezyka praktycznego.

W odniesieniu do stuchaczy, ktérzy przebyli dlugotrwatg chorobe lub ulegli

innym losowym wypadkom, dyrektor moze przesungc¢ termin zaliczenia.

§13

Podstawg do zaliczenia przedmiotu w semestrze jest:

- regularna obecnosc i aktywny udziat w zajeciach obowigzkowych,

- wykonanie obowigzkowych ¢wiczen, sprawdzianow, kolokwiéw
i prac kontrolnych,

- odbycie obowigzkowej w danym semestrze, a okreslonej planem
nauczania formy praktyki pedagogicznej i uzyskanie z niej
pozytywnej oceny.

Warunkiem dopuszczenia stuchacza do egzaminu jest uzyskanie przez
niego zaliczenia z danego przedmiotu.

Zaliczenie roku szkolnego powinno nastgpi¢ najpdzniej do dnia 30
wrzesnia bez wzgledu na liczbe wykorzystanych terminéw
egzaminacyjnych. Przedmioty konczgce sie egzaminem okreslajg plany

nauczania dla poszczegolnych specjalnosci.

Zaliczenie zaje¢ z przedmiotu nie konczgcego sie egzaminem nastepuje
Z oceng wynikow pracy stuchacza, ktorg to ocene prowadzacy zajecia
wpisuje do indeksu, chyba, Zze rada programowa postanowi inaczej.
Stuchaczowi, ktéremu odmowiono zaliczenia zajec, przystuguje prawo
odwotywania sie w ciggu trzech dni do dyrektora kolegium, ktéry moze
zarzadzi¢ komisyjne sprawdzenie uzyskanych przez stuchacza wynikow.
Zaliczenie odbywa sie przed komisjg, w skitad ktorej wchodzg: dyrektor,
osoba prowadzgca dane zajecia, opiekun roku i na wniosek stuchacza
przedstawiciel samorzgdu stuchaczy oraz inny nauczyciel prowadzacy

ten sam przedmiot.



. Jezeli stuchacz nie zaliczyt semestru zimowego ma prawo ubiegac¢ sie
o warunkowe uczestnictwo w zajeciach semestru letniego. Decyzje

wydaje dyrektor.

§ 14

. Egzaminy przeprowadza sie na zakonczenie semestru podczas ses;ji
egzaminacyjnej.

. Czas trwania sesji ustala dyrektor biorgc pod uwage liczbe zdajgcych,
llos¢ egzamindw oraz sugestie organu samorzgdowego stuchaczy.

. Terminy egzamindw ustala dyrektor w porozumieniu z kierownikami
specjalnosci i nauczycielami przedmiotow.

. Stuchacz obowigzany jest przystgpi¢ do egzaminéw w terminach
ustalonych harmonogramem. W porozumieniu z egzaminatorem moze
przystgpi¢ do egzamindéw w innym terminie takze przed rozpoczeciem ses;ji
egzaminacyjnej.

. Nie zgtoszenie sie na egzamin w wyznaczonej sesji bez usprawiedliwienia

jest rownoznaczne z otrzymaniem oceny niedostatecznej z egzaminu.

§ 15

. Oceny z zaliczen i egzamindéw oraz praktyk pedagogicznych wpisywane sg

do indeksu stuchacza kolegium oraz karty egzaminacyjnej.

. Przy zaliczeniach przedmiotéw, praktyk pedagogicznych oraz na
egzaminach stosuje sie nastepujgce oceny, ktore sg wpisywane do

indeksu, karty egzaminacyjnej i protokotu egzaminu:

stopien skroét literowy wartos¢ liczbowa
celujacy cel. 16/
bardzo dobry bdb. 5/
dobry db. 14/
dostateczny dst. 13/

niedostateczny ndst. 12/



Znak ,+” przy ocenie zwieksza jej wartos¢ o 0,5 nie stosuje sie go przy ocenie

celujgcej oraz przy egzaminie dyplomowym.

3. Stuchacz zaliczyt przedmiot, praktyke lub zdat egzamin jezeli otrzymat

ocene co najmniej dostateczna.

§ 16

1. W przypadku uzyskania na egzaminie oceny ndst stuchaczowi
przystuguje prawo do zdawania jednokrotnego egzaminu
poprawkowego z kazdego nie zdanego przedmiotu.

2. Stuchacz, ktéry na egzaminie poprawkowym uzyskat ocene
niedostateczng ma prawo ubiegac sie w ciggu trzech dni od daty nie
zdanego egzaminu o dopuszczenie do egzaminu komisyjnego.

3. Dyrektor powotuje komisje do przeprowadzenia egzaminu komisyjnego
i wyznacza termin nie dtuzszy niz 7 dni od ztozenia wniosku.

4. W skfad komisji wchodzg: dyrektor, egzaminator ktory przeprowadzit
poprzedni egzamin, inny specjalista z zakresu objetego egzaminem lub
specjalnosci pokrewnej, opiekun roku oraz na wniosek stuchacza
przedstawiciel samorzgdu stuchaczy.

5. Uzyskanie oceny niedostatecznej z egzaminu komisyjnego wyklucza
mozliwo$¢é warunkowego dopuszczenia do zaje¢ nastepnego roku
szkolnego.

6. Decyzja komisji jest ostateczna.

7. Wyznaczajgc w wyjgtkowych wypadkach termin zaliczenia zaje¢ lub
zdania egzaminu na dzienh przypadajgcy po zakonczeniu sesji
egzaminacyjnej, dyrektor moze warunkowo dopuscic stuchacza do
zaje¢ nastepnego semestru.

8. Niezrealizowanie warunku w terminie wyznaczonym przez dyrektora
rébwnoznaczne jest z nie zaliczeniem semestru.

9. W stosunku do stuchacza, ktéry nie zostat dopuszczony do sesji
egzaminacyjnej, nie zgtosit sie na egzamin w wyznaczonym terminie,

otrzymat oceny niedostateczne z wiecej niz dwdch przedmiotow lub nie



zdat egzaminu komisyjnego, dyrektor moze podja¢ decyzje o skresleniu

z listy stuchaczy.

§ 17

1. Stuchacz moze uzyskac zgode na jednokrotne powtarzanie kazdego roku.
Stuchacz, ktory nie zaliczyt powtarzanego roku zostaje skreslony z listy

stuchaczy.

2. Stuchacz ma prawo do powtarzania roku na nastepujgcych zasadach:

1) wnosi optate roczng ustalong przez dyrektora zgodnie ze statutem
§ 6 pkt. 2-4i § 17 pkt. 1/1,

a) optata ta moze by¢ roztozona na raty miesieczne,

b) dyrektor moze zwolni¢ stuchacza z uiszczenia czesciowej lub
catkowitej optaty za powtarzanie roku, jezeli stuchacz powtarza
rok po raz pierwszy ze wzgledu na dtugotrwatg chorobe lub
inne wyjatkowe przypadki losowe,

2) Stuchacza, ktory powtarza rok nauki nie obowigzuje uczeszczanie na
zajecia i ponowne zdawanie egzaminu z przedmiotow, z ktérych

uzyskat ocene co najmniej dobrg (4,0).

3. Stuchacz, ktory przeniost sie z innego kolegium, powtarza rok na zasadach

obowigzujacych w kolegium.

V Urlopy

§18

1. W uzasadnionych przypadkach stuchacz moze uzyskac¢ zgode na przerwanie
nauki na okres nie dtuzszy niz 1 rok.

2. Urlop wpisuje sie do indeksu. W trakcie urlopu stuchacz zachowuje wazng
legitymacje oraz prawo do korzystania z bezptatnej opieki lekarskiej.



. W trakcie urlopu za zgodg dyrektora stuchacz moze bra¢ udziat w zajeciach
oraz przystepowac do zaliczen i egzamindw.

. Stuchacz, ktéry przerwat nauke na okres dtuzszy niz 1 rok lub zostat skreslony
z listy stuchaczy moze ubiegac sie o ponowne przyjecie do kolegium na
o0golnych zasadach rekrutacji do kolegium na ogoélnych zasadach rekrutacji do

kolegium.

VI Zasady zaliczania praktyk

§19

. Praktyki pedagogiczne stuchaczy stanowig integralng czes¢ procesu

dydaktycznego i sg ujete w planach nauczania kolegium.

. Zaliczenia praktyk dokonuje, na podstawie dokumentacji z praktyki ztozonej

przez stuchacza, kierownik praktyk pedagogicznych.

. Zaliczenie praktyki jest warunkiem zaliczenia semestru, ktérego program

przewiduje realizacje tych zajec.

. W kolegium ustala sie nastepujgce formy praktyk pedagogicznych:

1) obserwacje zycia szkoty

2) hospitacje zaje¢ swego przedmiotu

3) caforoczne prowadzenie zaje¢ w wymiarze przewidzianym programem
nauczania.

. Szczegobtowg forme, miejsce i terminy odbywania praktyk pedagogicznych

okresla regulamin praktyk pedagogicznych.

. Stuchaczowi, ktéry z uzasadnionych przyczyn nie odbyt praktyki

w wyznaczonym terminie dyrektor moze zezwoli¢ na realizacje praktyki w
innym terminie. Przesuniecie terminu realizacji tych zaje¢ musi by¢
odnotowane w indeksie. Przesuniecie realizacji praktyki na okres po

zakonczeniu semestru uniemozliwia zaliczenie tego semestru we wiasciwym

10



terminie. Stuchacz moze uzyskac jedynie wpis warunkowy na nastepny

semestr z okresleniem terminu uzupetnienia zaliczenia.
7. W indeksie odnotowuje sie miejsce i okres odbywania praktyki oraz ocene
z praktyki pedagogiczne;.
VIl Egzamin dyplomowy
Warunki dopuszczenia i zasady skfadania egzaminu dyplomowego.
§ 20
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest wykonanie pracy
dyplomowej pod opieka jednego z nauczycieli przedmiotéw kierunkowych lub
metodycznych.
§ 21
1. Przy ustaleniu tematu pracy dyplomowej bierze sie pod uwage
zainteresowania stuchacza oraz plan dydaktyczny kolegium.
2. W uzasadnionych przypadkach mozna dokona¢ zmiany tematu pracy.
§ 22
1. Oceny pracy dyplomowej dokonuje kierujgcy pracg nauczyciel stosujgc skale
ocenz § 15 p.2.
2. W kwestiach spornych dyrektor moze powotac drugiego recenzenta
do oceny pracy dyplomowej.

§ 23

1. Stuchacz powinien ztozy¢ prace dyplomowg do dnia 30 maja.
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2. Dyrektor na wniosek kierujgcego praca lub na wniosek stuchacza moze

przesungc¢ termin ztozenia pracy dyplomowej w razie:
1) dtugotrwatej choroby stuchacza potwierdzonej zaswiadczeniem

lekarskim,

2) niemozliwosci wykonania pracy w obowigzujgcym terminie
z uzasadnionych przyczyn niezaleznych od stuchacza, jednak nie
pozniej niz do kohca wrzesnia tego samego roku.

§ 24

Ukonczenie nauki w kolegium nastepuje po ztozeniu egzaminu dyplomowego

z wynikiem pozytywnym.

§ 25
1. Stuchacz dopuszczony jest do egzaminu dyplomowego jesli:

1) spetnia wszystkie wymagania wynikajgce z planu studiow

2) uzyska ocene pozytywng z pracy dyplomowe;.

§ 26
1. Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisja powotang przez dyrektora,

w sktad ktérej wchodzi: przewodniczacy, kierujgcy pracg nauczyciel

i przedstawiciel uczelni sprawujgcej opieke naukowa.

2. Przewodniczgcym komisji jest dyrektor lub delegowana przez niego osoba.

§ 27

1. Termin egzaminu dyplomowego wyznacza dyrektor.

12
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Egzamin dyplomowy winien sie odby¢ w terminie nie przekraczajgcym

3 miesiecy od daty ztozenia pracy dyplomowe;.

W szczegdlnie wyjgtkowych sytuacjach dyrektor moze wyznaczy¢ termin

pozniejszy.

§ 28

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.

. Na egzaminie dyplomowym stuchacz powinien wykazac sie wiedzg ze

studiowanego kierunku studiéw, a w szczegdlnosci znajomoscig problematyki

przedmiotu zwigzanego z tematykg pracy dyplomowej.

Przy ocenie wynikobw egzaminu dyplomowego stosuje sie oceny okreslone
w §15 pkt.2.

Za ocene egzaminu dyplomowego przyjmuje sie srednig arytmetyczng z ocen
uzyskanych za prace dyplomowg i za czesS¢ ustng, przy czym za kazdg z tych

czesci stuchacz musi otrzymac ocene przynajmniej dostateczna.

§ 29

. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej lub nieusprawiedliwionego nie-

przystgpienia do egzaminu dyplomowego w ustalonym terminie, dyrektor

wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny.

. W stosunku do stuchacza, ktory nie ztozyt w drugim terminie egzaminu

dyplomowanego z wynikiem pozytywnym dyrektor podejmuje decyzje
0 zezwoleniu na powtarzanie ostatniego roku lub semestru zgodnie
z zasadami o powtarzaniu roku, albo skreslenia z listy stuchaczy.

§ 30

Na dyplomie wpisuje sie:
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a) ocene z egzaminu dyplomowego,

b) ocene ogdlng, stanowigcyg srednig ocen z poszczegolnych
przedmiotow konczgcych sie zaliczeniem lub egzaminem
(poza egzaminem dyplomowym) oraz z praktyk

pedagogicznych.

2. Na dyplomie wpisuje sie ostateczny wynik nauki wyréwnany do petnej oceny

wg zasady:
1) —do 3,75 - dostateczny (3)
2)-3,76-4,5 - dobry (4)
3)-4,51-5,0 - bardzo dobry (5)
4) — powyzej 5,01 - celujgcey (6)

§ 31

Dyplom powinien by¢ wydany absolwentowi w ciggu 6 tygodni.

§ 32

Stuchacz przed otrzymaniem dyplomu powinien uregulowaé wszystkie

zobowigzania wobec kolegium.

§ 33

Absolwenci Nauczycielskiego Kolegium Jezykéw Obcych we Wrzesni uzyskujg

kwalifikacje do nauczania jezyka angielskiego lub niemieckiego we wszystkich

szkotach podstawowych, gimnazjach i srednich.
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VIll Postanowienia koncowe

§ 34

W sprawach dotyczgcych porzadku i trybu odbywania nauki, a nie objetych

postanowieniami regulaminu decyduje dyrektor.

§ 35

Od decyzji podjetych w sprawach stuchaczy na podstawie niniejszego regulaminu
przystuguje stuchaczom prawo odwotania do dyrektora, ktéry moze:
- uchyli¢ decyzje,

- utrzymac¢ w mocy decyzje.

Niezaleznie od stuchacza, lecz za jego zgodg, odwotanie od decyzji dyrektora,

podjetych w sprawach stuchacza, moze wnies¢ organ samorzadu stuchaczy.

§ 36

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 24.02.2005 roku

Przewodniczgcy Rady Programowej
Nauczycielskiego Kolegium Jezykdéw Obcych

we Wrzesni

Urszula Kropaczewska
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