Zatgcznik Nr 1

Do Uchwaty 2/2010

Rady Programowej
Nauczycielskiego Kolegium
Jezykéw Obceych we Wrzesni
z dnia 30.09.2010 r.

Statut
Nauczycielskiego Kolegium Jezykéw Obcych we Wrzesni
uchwalony przez Rade Programowa NKJO we Wrzesni
w dniu 21.05.2004r. ze zmiang z dnia 30.09.2010 r.
(tekst jednolity)

Rozdziat |

Postanowienia ogdlne

§1.

Nauczycielskie Kolegium Jezykéw Obcych we Wrzesni zwane dalej ,Kolegium” jest
publicznym zaktadem ksztatcenia nauczycieli jezyka angielskiego i jezyka niemieckiego.

§2.

Siedzibg Kolegium jest budynek Nauczycielskiego Kolegium Jezykéw Obcych przy
ul. Wojska Polskiego 2a we Wrzesni.

§ 3.

1. Organem prowadzgcym Kolegium jest Samorzgd Wojewddztwa Wielkopolskiego, ktory
tworzy, prowadzi, przeksztatca i likwiduje Kolegium.

2. Opieke naukowo-dydaktyczng nad specjalnosciami sprawuje Uniwersytet im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu, zgodnie z pisemnymi porozumieniami zawartym pomigedzy
rektorem Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu a organem prowadzgcym.

§ 4.

1. Nadzér pedagogiczny nad Kolegium i dyrektorem Kolegium sprawuje Minister wtasciwy
do spraw oswiaty i wychowania
2. Nadzér pedagogiczny nad nauczycielami kolegium sprawuje dyrektor Kolegium.

§5.
Kolegium dziata na podstawie:
1. ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U Nr 67 z 1996r z pézn. zm)
2. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 1997 r. w sprawie
zaktadow ksztatcenia nauczycieli (Dz.U. Nr 104, poz 664 z pdzniejszymi zmianami),
3. niniejszego Statutu.
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§ 6.

1. Kolegium jest jednostkg budzetowg finansowang 2z budzetu Wojewddztwa

Wielkopolskiego.

Kolegium moze prowadzi¢ rachunek dochodéw wiasnych.

Dyrektor kolegium moze wprowadzi¢ optaty za egzaminy wstepne i zajecia dydaktyczne,

o ktérych mowa w art.77 ust.5 ustawy o systemie oswiaty (Dz.U Nr 67 z 1996r),

4. Dyrektor kolegium ustala wysokosc¢ tych optat w porozumieniu z organem prowadzgcym
na podstawie planowanych Kkosztow przeprowadzenia rekrutacji oraz kosztow
ksztatcenia.

5. W uzasadnionych przypadkach dyrektor kolegium moze:

1) zwolni¢ kandydata do kolegium na jego wniosek z optaty za egzamin wstepny,
2) zwolni¢ stuchacza na jego wniosek, zaopiniowany przez samorzad stuchaczy,
w catosci lub czesci z optat za zajecia dydaktyczne.

W

§7.

Kolegium uzywa pieczeci okragtej z godtem panstwa oraz nazwg w otoku ,Nauczycielskie
Kolegium Jezykow Obcych we Wrzesni” i postuguje sie pieczecig podtuzng z podaniem
nazwy i adresu.

Rozdziat Il

Cele i zadania kolegium

§ 8.

1. Celem kolegium jest ksztatcenie:
1) nauczycieli jezyka angielskiego
2) nauczycieli jezyka niemieckiego.
2. Kolegium moze prowadzi¢ doskonalenie nauczycieli w zakresie i na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach.

§9.

1. Kolegium prowadzi ksztatcenie w dwoch specjalnosciach w systemie dziennym i
zaocznym:
1) jezyk angielski
2) jezyk niemiecki
2. Jezykiem wyktadowym w kolegium jest jezyk odpowiadajgcy specjalnosci ksztatcenia.
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Rozdziat Il

Struktura organizacyjna kolegium

§ 10.

1. W kolegium dziata Rada Programowa powotywana przez organ prowadzgcy.
2. W sktad Rady Programowej wchodza:
1)dyrektor Kolegium jako jej przewodniczacy,
2)kierownicy specjalnosci,
3) kierownicy praktyk,
4) przedstawiciele nauczycieli i nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia
w Kolegium, wybrani przez ogét nauczycieli zatrudnionych w Kolegium,
5) opiekunowie naukowo-dydaktyczni poszczegodlnych specjalnosci,
6) inni nauczyciele akademiccy z uczelni sprawujgcej opieke naukowo-
dydaktyczng, jezeli zostang wskazani przez rektora do udziatu w pracach
Rady,
7) przedstawiciel samorzadu stuchaczy wybrany przez ogét stuchaczy,
8) przedstawiciel organu prowadzgcego kolegium,
9) inne osoby powotane na wniosek dyrektora Kolegium.
3. Do kompetencji Rady Programowej nalezy:
1)ustalanie ogdlnych kierunkoéw dziatania Kolegium,
2)uchwalanie statutu,
3)uchwalanie zasad i trybu przeprowadzania postepowania rekrutacyjnego, w
tym odwotawczego oraz sposobu i terminu ogtaszania warunkow rekrutaciji,
4)uchwalanie Regulaminu Ksztatcenia,
5)ustalanie kryteribw oceniania, =zaliczania zaje¢ i praktyk oraz zdania
egzaminow,
6)uchwalanie plandéw i programow nauczania,
7)okreslanie sposobu sprawowania nadzoru pedagogicznego nad nauczycielami
standardéw wymagan i narzedzi ksztatcenia,
8)zatwierdzanie plandéw pracy Kolegium,
9)opiniowanie planu rzeczowo-finansowego Kolegium,
10)przyjmowanie rocznego sprawozdania dyrektora z dziatalnosci Kolegium,
11)opiniowanie wnioskéw dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen,
nagrod i innych wyrdznien,
12)podejmowanie uchwat w innych sprawach okres$lonych w Rozporzgdzeniu
Ministra Edukacji Narodowej w sprawie zaktadow ksztatcenia nauczycieli lub
Statucie Kolegium.
4. Uchwaty Rady Programowej sg podejmowane zwyktg wiekszoscig gtosbw w obecnosci
CO najmniej potowy jej cztonkdw.
5. Rada Programowa uchwala regulamin swojej dziatalnosci. Zebrania Rady Programowej
sg protokotowane

§ 11.

1. Dziatalnoscig Kolegium kieruje dyrektor, ktoremu organ prowadzgcy powierzyt
stanowisko dyrektora.
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2. Zakres zadan dyrektora:

1) kieruje biezgcg dziatalnoscig Kolegium oraz reprezentuje Kolegium na
zewnatrz,

2) sprawuje nadzor pedagogiczny,

3) sprawuje ogolng opieke nad stuchaczami Kolegium,

4) realizuje uchwaty Rady Programowej podjete w ramach jej kompetencji
stanowigcych,

5) dysponuje srodkami okreslanymi w planie finansowym Kolegium i ponosi
odpowiedzialnos¢ za ich prawidtowe wykorzystanie, a takze organizuje
administracyjng, finansowg i gospodarczg obstuge Kolegium,

6) okresla organizacje roku szkolnego.

3. Dyrektor Kolegium jest kierownikiem zaktadu pracy dla zatrudnionych w Kolegium
nauczycieli i pracownikow nie bedgcych nauczycielami. Dyrektor w szczegdlnosci
decyduje w spawach:

1) zatrudniania i zwalniania nauczycieli oraz innych pracownikéw Kolegium,

2) przyznawania nagrod oraz wymierzania kar porzgdkowych nauczycielom i
innym pracownikom Kolegium,

3) wystepowania z wnioskami, po zasiegnieciu opinii Rady Programowej w
sprawach odznaczen, nagrod i innych wyrdoznien dla nauczycieli oraz
pozostatych pracownikéw Kolegium.

4. Dyrektor Kolegium w wykonaniu swoich zadah wspétpracuje z Radg Programowa,
opiekunami  naukowo-dydaktycznymi, = samorzgadem stuchaczy oraz innymi
nauczycielami petnigcymi funkcje kierownicze w Kolegium.

5. Dyrektor Kolegium, sprawujgc nadzér nad nauczycielami kolegium, wspotpracuje z
opiekunami  naukowo-dydaktycznymi, kierownikami specjalnosci lub z innymi
wyznaczonymi przez rektora przedstawicielami uczelni sprawujgcej opieke naukowg i
dydaktyczng nad dang specjalnoscia.

6. Powierzania stanowisk kierowniczych lub odwotywania ze stanowisk kierowniczych
dokonuje dyrektor Kolegium w uzgodnieniu z organem prowadzgcym

7. Dyrektor Kolegium moze upowazni¢ kierownikdw specjalnosci w Kolegium do
sprawowania nadzoru pedagogicznego nad nauczycielami Kolegium.

8. Do zadan kierownika specjalnos$ci nalezy:

1) sprawowanie opieki nad stuchaczami danej specjalnosci,

2) sprawowanie opieki pedagogicznej nad dang specjalnoscia,

3) przygotowanie propozycji zadan specjalnosci do planu pracy Kolegium,

4) przygotowanie projektéw szczegdtowych plandw i programéw nauczania,

5) ustalenie form doskonalenia zawodowego nauczycieli,

6) analizowanie realizacji programéw nauczania,

7) wspotpraca z opiekunem naukowo-dydaktycznym,

8) opieka nad nauczycielami-cudzoziemcami,

9) sprawowanie nadzoru pedagogicznego w zakresie okreslonym przez
dyrektora,

10) reprezentowanie Kolegium na zewnatrz z upowaznienia dyrektora Kolegium.

9. Do zadan kierownika praktyk pedagogicznych nalezy:
1) opracowywanie w porozumieniu z kierownikami specjalnosci form praktyki
pedagogiczne] oraz nadzor nad jej przebiegiem,
2) przygotowywanie porozumien o prowadzeniu praktyk nauczycielskich z
dyrektorami szkot lub placéwek,
3) prowadzenie =zaje¢ dydaktycznych w wymiarze okreslonym odrebnymi
przepisami.
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10. Kazda specjalnos¢ w Kolegium ma opiekuna naukowo-dydaktycznego, bedgcego
pracownikiem uczelni sprawujgcej opieke naukowo-dydaktyczng nad dang
specjalnoscia.

11.Do zadan opiekuna naukowo-dydaktycznego, ktérym moze byC jedynie nauczyciel
akademicki posiadajgcy stopieh naukowy doktora, nalezy w szczegdlnosci:

1) koordynacja dziatan uczelni zwigzanych z realizacjg porozumienia o opiece
naukowo-dydaktycznej,

2) udziat w pracach rady programowej,

3) pomoc w zakresie opracowywania szczegdtowych plandw i programow
nauczania w Kolegium oraz testow i zadan egzaminacyjnych ,

4) organizowanie doradztwa dydaktycznego dla nauczycieli, umozliwienie
udziatu w sesjach i konferencjach naukowych, wspotdziatanie z dyrektorem
Kolegium w sprawowaniu nadzoru pedagogicznego,

5) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad procesem rekrutacji i egzaminami
dyplomowymi.

12.W Kolegium zatrudnia sie nauczycieli oraz pracownikéw nie bedgcych nauczycielami, w
tym pracownikow do obstugi pracowni i laboratoriow.
1) Kwalifikacje nauczycieli okreslajg odrebne przepisy.
2) Nauczyciele Kolegium poza obowigzkowym wymiarem zaje¢ dydaktycznych
zobowigzani sg do:

a) sprawowania opieki wychowawczej nad stuchaczami,

b) opieki nad realizacjg indywidualnego toku lub programu ksztatcenia,

c) kierowania przygotowaniem prac dyplomowych,

d) udziatu w seminariach, konferencjach i innych formach doskonalenia
organizowanych przez osrodki uniwersyteckie, osrodki doskonalenia
nauczycieli oraz organizacje i stowarzyszenia w kraju i za granica,

e) petnienia réznych funkcji nie objetych planem i programem nauczania,
a wynikajgcych ze specyfiki zakladu ksztatcenia nauczycieli,

f) wykonywania zadan zwigzanych z rekrutacjg kandydatéw oraz
przeprowadzania pozostatych egzamindéw zgodnie z programem
nauczania

3) Prace i obowigzki pracownikow nie bedgcych nauczycielami okreslajg
odrebne przepisy.

§ 12.

Nauka w Kolegium trwa 3 lata i jest prowadzona w systemie dziennym.

Stuchaczem kolegium jest osoba, ktéra posiada swiadectwo dojrzatosci, przedstawita

zaswiadczenie lekarskie o przydatnosci do zawodu nauczycielskiego oraz spetnia

warunki okreslone w regulaminie rekrutaciji.

3. Rok szkolny w kolegium trwa od 1 pazdziernika do 30 wrzesnia nastepnego roku i
obejmuje dwa semestry zaje¢ dydaktycznych, sesje egzaminacyjng zimowg i letnig,
przerwy Swigteczne oraz ferie zimowe i letnie.

4. Nauka w kolegium odbywa sie zgodnie z Regulaminem Ksztatcenia uchwalonym przez
Rade Programowa.

5. Regulamin Ksztatcenia w Kolegium okresla w szczegolnosci:

1) organizacje roku szkolnego,

2) tok nauki w Kolegium,

3) zasady zdawania egzaminow, w tym egzaminu poprawkowego,

N =
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4) zasady zaliczenia semestru i roku,

5) zasady zaliczania praktyk,

6) warunki powtarzania roku,

7) warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego oraz zasady skfadania
tego egzaminu,

8) zasady indywidualnego toku nauki oraz odbywania nauki wedtug
indywidualnych planéw i programdéw nauczania,

9) zasady uzyskania urlopu od zaje¢ w Kolegium,

10)zasady wznawiania nauki w Kolegium.

§13

1. Regulamin Ksztatcenia uchwala Rada Programowa Kolegium.

2. W ciggu dwodch tygodni od uchwalenia regulaminu ksztatcenia dyrektor Kolegium
przesyta go Ministrowi wiasciwemu do spraw oswiaty i wychowania.

3. Dyrektor Kolegium zapoznaje stuchaczy | roku z regulaminem ksztatcenia ustnie w dniu
rozpoczecia roku szkolnego i kazdorazowo wszystkich stuchaczy w ciggu 10 dni po
dokonaniu w nim zmian. Tekst jednolity Regulaminu jest wywieszony na tablicy.

4. Stuchacze skfadajg pisemne oswiadczenie o przyjeciu do wiadomosci tresci Regulaminu
Ksztatcenia.

5. Kolegium ksztalci na podstawie planéw i programéw nauczania uwzgledniajgcych
ramowe plany nauczania oraz podstawy programowe.

6. Organ prowadzacy przedkfada Ministrowi wtasciwemu do spraw oswiaty i wychowania
plany nauczania do dnia 31 stycznia roku, w ktérym majg byé wprowadzone w
Kolegium.

§14

Organizacje praktyk okresla Regulamin Ksztatcenia

§ 15.

1. Kolegium prowadzi album stuchaczy, teczki akt osobowych stuchaczy oraz ksiege
dyploméw na zasadach okre$lanych dla szkét wyzszych.

2. Przebieg nauki w Kolegium jest dokumentowany w protokotach egzaminacyjnych,
indeksie, karcie egzaminacyjnej, dzienniku lub kartotece stuchaczy w sposob okreslony
dla szkot wyzszych.

3. Kolegium wydaje stuchaczom indeksy i legitymacje oraz prowadzi ich rejestr.

4. Wydawanie duplikatbw dyplomow, indekséw i legitymacji, dokonywanie w nich
sprostowan oraz legalizacja przeznaczonych do obrotu z zagranicg dokumentéw
wydawanych przez kolegia odbywa sie na zasadach okreslonych dla dokumentow i
drukow szkolnych
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§ 16.

. Stuchacze Kolegium tworzg samorzad stuchaczy, ktérego organy sg reprezentantami
0gotu stuchaczy.

. Samorzad stuchaczy ma prawo do wyrazania opinii we wszystkich kwestiach
zwigzanych z funkcjonowaniem Kolegium.

. Zasady wybierania i dziatania organow samorzgdu stuchaczy okresla regulamin
samorzadu uchwalony przez ogét stuchaczy.

. Dyrektor Kolegium uchyla niezgodne z prawem uchwaty samorzadu stuchaczy.

§17.

. Stuchacz ma prawo do:

1) bezptatnej nauki z wyjgtkiem powtarzania roku.

2) zdobywania wiedzy zgodnie z wybrang specjalnoscig i rozwijanie wtasnych
zainteresowan,

3) wspotuczestniczenia w decyzjach Rady Programowej poprzez swoich
przedstawicieli,

4) zrzeszania sie w kotach, sekcjach i organach samorzgdowych,

5) wyrazania opinii we wiasnych kwestiach zwigzanych z funkcjonowaniem
Kolegium poprzez organy samorzadu stuchaczy,

6) zrzeszania sie w organizacjach kulturalnych, sportowych i turystycznych,

7) otrzymywania nagrod i wyrdznien za wyniki w nauce i szczegolne osiggniecia,

8) zgtaszanie za posrednictwem organéw samorzgdowych i innych organizacji
szkolnych propozycji dotyczacych planu i toku nauczania, kwestii
dydaktycznych, wychowawczych, socjalno-bytowych i innych,

9) korzystania ze wszystkich pomieszczen Kolegium zgodnie =z ich
przeznaczeniem,

10)uczestniczenia za  posrednictwem  okreSlonego przedstawiciela w
podejmowaniu decyzji przez dyrektora w sprawach dotyczacych stuchaczy,

11)odbywania uzupetniajgcych studidéw magisterskich w uczelni sprawujgce;j
opieke naukowg i dydaktyczng nad Kolegium w trybie rekrutacji okreslonym
przez uczelnie,

12)zdawania egzaminu poprawkowego, w tym poprawkowego egzaminu
dyplomowego, oraz komisyjnego (sprawdzajgcego). Zasady przeprowadzania
tych egzaminéw okresla Regulamin Ksztatcenia,

13)powtarzania roku na warunkach okreslonych w Regulaminie Ksztatcenia,

14)indywidualnego toku nauki oraz odbywania nauki wedtug indywidualnych
planéw i programéw nauczania,

15)uzyskiwania urlopu od zaje¢ w Kolegium.

16)stuchacz, ktéry przerwat nauke lub zostat skredlony z listy stuchaczy moze
ubiega¢ sie o ponowne przyjecie do Kolegium na ogdlnych zasadach
rekrutacji do Kolegium

2. Stuchacz ma obowigzek:
1) systematycznie zdobywa¢ wiedze oraz umiejetnosci niezbedne do
wykonywania zawodu nauczycielskiego,
2) przestrzegac przepisdw obowigzujgcych w Kolegium,
3) brac udziat w obowigzkowych zajeciach dydaktycznych okreslonych planami
nauki w Kolegium,
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4) przestrzegac¢ zasad wspoétzycia kolezenskiego,
5) dbac¢ o godnosc stuchacza i dobre imie Kolegium.

§ 18.

Dyrektor Kolegium, na wniosek Rady Programowej lub kierownika specjalnosci, skresla
stuchacza z listy stuchaczy w nastepujgcych przypadkach:

ko

1. nie zaliczenia powtarzanego roku,

2. zachowania niezgodnego ze $lubowaniem stuchacza,

3. dziatania na szkode Kolegium,

4. w innych przypadkach okreslonych Regulaminem Ksztatcenia w Kolegium.

§ 10.

Jezeli stuchacz nie zaliczyt semestru i nie spetnia wymogow przewidzianych planem
nauczania, dyrektor moze podjg¢ decyzje o warunkowym podjeciu nauki na roku
nastepnym wraz z okresleniem warunkdéw i terminu ich spetnienia.

Stuchacze, ktorzy nie zrealizujg warunku w terminie wyznaczonym przez dyrektora
Kolegium tracg prawo do uczestniczenia w zajeciach kolejnego semestru.

W odniesieniu do stuchaczy, ktorzy przebyli dtugotrwatg chorobe lub ulegli innym
losowym wypadkom rada programowa moze na wniosek dyrektora przesungé termin
zaliczen przedmiotow.

§ 20.

W Kolegium dziata biblioteka spetniajgca zadania dydaktyczne i ustugowe
odpowiadajgce prowadzonym w kolegium specjalnosciom.
Biblioteka stuzy nauczycielom, studentom i absolwentom Kolegium oraz innym osobom
zainteresowanym ksztatceniem jezykowym.
Biblioteka stanowi integralng czes¢ Kolegium i jest objeta jego budzetem.
Do zadan nauczycieli bibliotekarzy nalezy:
1) gromadzenie, opracowanie i udostepnianie zbiorow, informacja naukowa i
pedagogiczna, przysposobienie informacyjno — czytelnicze stuchaczy,
2) planowanie kierunkdéw rozwoju biblioteki i sporzgdzanie planu pracy,
3) sporzadzanie miesiecznego i rocznego sprawozdania z dziatalnosci biblioteki,
4) przedstawianie wnioskdw w sprawie organizacji gromadzenia zbiorow,
5) komputeryzacja zbiorow bibliotecznych, wspdtdziatanie z instytucjami
naukowymi i oswiatowymi.
Zadania biblioteki:
1) zaspokajanie potrzeb dydaktyczno — czytelniczych osdb uprawnionych do
korzystania z biblioteki,
2) prowadzenie dziatalnoéci bibliotecznej niezbednej w procesie ksztatcenia,
doksztatcania i doskonalenia kadr,
3) wspieranie rozwoju zycia umystowego i kulturalnego spotecznosci Kolegium,
4) wspoitdziatanie z bibliotekami jezykowymi i pedagogicznymi ze szczegdinym
uwzglednieniem Publicznej Biblioteki Pedagogiczne;j.

. Biblioteka udostepnia czytelnikom swoje zbiory na warunkach okreslonych regulaminem

biblioteki.

Statut Nauczycielskiego Kolegium Jezykéw Obcych we Wrzesni
uchwalony przez Rade Programowa NKJO we Wrzesni
w dniu 21.05.2004r.ze zmiang z dnia 30.09.2010 r.(tekst jednolity)



7. Biblioteka gromadzi ksigzki czasopisma inne druki oraz zapisy obrazu i dzwieku, a w

.

=

szczegolnosci:

1) materiaty biblioteczne z dziedziny nauk filologicznych w jezykach obcych i
jezyku ojczystym,

2) publikacje naukowe i popularno — naukowe oraz inne materiaty biblioteczne
ogolnoinformacyjne z roéznych dziedzin wiedzy w jezyku angielskim,
niemieckim i francuskim,

3) literature piekng i dzieta klasyki swiatowej oraz ksigzki z zestawu lektur dla
stuchaczy w jezykach obcych,

4) podreczniki szkolne w jezyku angielskim, niemieckim i francuskim.

5) mediotyke w jezykach obcych.

W kolegium tworzy sie pracownie i labolatoria potrzebne do realizacji programow
nauczania poszczegoélnych specjalnosci.

§ 21

W Nauczycielskim Kolegium Jezykéw Obcych we Wrzesni dziata Centrum Zasobow

Dydaktycznych dla nauczycieli jezyka angielskiego utworzone wspdlnie z Ambasadag
Amerykanska.

Centrum Zasobow Dydaktycznych umozliwia bezptatne korzystanie z materiatéw
dydaktycznych wszystkim nauczycielom jezyka angielskiego.

Centrum Zasobow Dydaktycznych udostepnia czytelnikom swoje pomoce naukowe na
warunkach okreslonych regulaminem Centrum.

Rozdziat IV.
Postanowienia koncowe
§ 22.

Zmiany w statucie uchwala Rada Programowa Nauczycielskiego Kolegium Jezykow
Obcych we Wrzesni.

. W ciggu dwoch tygodni od uchwalenia zmian w statucie organ prowadzacy Kolegium

przesyta go Ministrowi wiasciwemu do spraw oswiaty i wychowania.

§ 23.

Statut wchodzi w zycie z dniem 30.09.2010 r.

Traci moc Statut uchwalony przez Rade Programowg NKJO we Wrzesni w dniu
21.05.2004r. ze zmiang z dnia 20.04.2009 r.

Statut Nauczycielskiego Kolegium Jezykéw Obcych we Wrzesni
uchwalony przez Rade Programowa NKJO we Wrzesni
w dniu 21.05.2004r.ze zmiang z dnia 30.09.2010 r.(tekst jednolity)



